Méstska ¢ast Praha — Dolni Mécholupy

Urad méstské ¢asti Praha — Dolni Mécholupy
Dolnomeécholupska 168/37, 111 01 Praha 10

VNITRNI PREDPIS O ZADAVANIi VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1. UVODNIi USTANOVENI

1.1 Ugel a cil smérnice

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Tato smérnice stanovuje zavazny postup pfi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu
podle § 27 zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek v platném znéni (dale jen
,Zakon“).

Smérnice stanovuje zdvazny postup pfi zaddvani verejnych zakazek méstskou ¢asti jakozto
verejného zadavatele pfi zadadvadni vefejnych zakdzek malého rozsahu, jejichz
predpoklddana hodnota je rovna nebo nizsi nez 3000 000,- K¢ u sluzeb a doddavek a
v pfipadé stavebnich praci je hodnota rovna nebo nizsi nez 9 000 000,- KE. Tyto hodnoty
jsou v souladu se zdkonem uvedeny bez dané z pfidané hodnoty.

Méstskd c€ast ackoli neni povinna zaddvat zakdzky malého rozsahu v zaddvacim fizeni
procesem dle zakona, tak ve smyslu § 31 Zakona, je stdle povinna zachovat zdsady
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace ve smyslu § 6
Zakona.

1.2 Pusobnost smérnice

1.2.1.

1.2.2.

Smérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance méstské casti Ci jiné osoby povérené
zastupovanim méstské casti.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu plynoucich z dotac¢niho titulu, ktery
urcuje odlisny postup zaddni verejné zakdzky, ma tento postup aplikaéni prednost pred
touto smérnici a zanika v tomto konkrétnim pfipadé povinnost se touto smérnici fidit, musi
vak vzdy byt dodrZeny podminky stanovené Zakonem.

1.3 Vymezeni pojmi

1.3.1.
1.3.2.
1.3.3.

1.3.4.
1.3.5.
1.3.6.

Méstskou Casti se rozumi Méstska ¢ast Praha-Dolni Mécholupy.

Zakonem se rozumi zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.

DPH se rozumi dan z pfidané hodnoty ve smyslu zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty.

Zadavatelem se rozumi méstska ¢ast.

Zaddvajici je osoba povérend zaddnim a realizaci verejné zakazky.

Smeérnice je tento vnitini predpis o zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu.



1.4 Koncepce smérnice

1.4.1.

Smérnice je rozdélena na 4 rozdilné postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

rozdélenych na zakladé predpokladané ceny:

a) Verejné zakazky malého rozsahu kategorie A — predpokladdand hodnota zakazky u
sluzeb, doddvek a stavebnich praci je rovna nebo mensi nez 20 000,- K¢ bez DPH.

b) Vefejné zakazky malého rozsahu kategorie B — pfedpokladana hodnota zakazky u
sluzeb, dodavek a stavebnich praci je vyssi nez 20 000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi
nez 500 000,- K¢ bez DPH.

c) Verejné zakazky malého rozsahu kategorie C - predpoklddana hodnota zakazky u
sluzeb, dodavek a stavebnich praci je vyssi nez 500 000,- K¢ bez DPH a rovna nebo
mensi nez 1 000 000,- K¢ bez DPH.

d) Verejné zakazky malého rozsahu kategorie D - predpoklddand hodnota zakazky u
sluzeb a dodavek je vyssi nez 1 000 000,- K¢ bez DPH a rovna nebo mensi nez 3 000
000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci vyssi nez 1 000 000,- K¢ bez DPH a rovna nebo
mensi nez 9 000 000,- K¢ bez DPH.

2.  VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

2.1 Verejné zakazky malého rozsahu kategorie A (do 20 000 K¢ bez DPH)

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

O zadani rozhoduje starosta Ci jim povérend osoba nebo vnitini strukturou méstské casti
stanovena osoba. V ptipadé nepritomnosti starosty je oprdvnén o zadani rozhodnout i
mistostarosta.

Zadani zakazky mlze probéhnout bez predchozi pisemné objednavky.

Zadavajici dle bodu 2.1.1. je odpovédny za soulad zakdzky se schvalenym rozpoctem
méstské ¢asti.

Zadavajici dle bodu 2.1.1. mlzZe rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky jednomu
dodavateli za pfedpokladu, Ze se jedna o cenu v misté a ¢ase obvyklou. Pfi pfimém zadani
musi vychazet ze znalosti trhu. Zaddvajici miZe oslovit formou poptavky nékolik dodavatel
(za ucelem stanoveni ceny v misté a Case obvyklé), pficemz zde postaci poptavka formou e-
mailu.

Zakazku lze tesit vystavenim objednavky (neni to vSak povinnost) nebo uzavienim smlouvy,
ktera nemusi mit pisemnou podobu.

2.2 Verejné zakazky malého rozsahu kategorie B (20 000,- K¢ bez DPH — 500 000,- K¢ bez DPH)

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

O zaddni rozhoduje starosta Ci jim povérend osoba nebo vnitini strukturou méstské casti
stanovena osoba. V pfipadé nepfitomnosti starosty je oprdvnén o zadani rozhodnout i
mistostarosta.

Zaddvajici dle bodu 2.2.1. je odpovédny za soulad zakdzky se schvalenym rozpoctem
méstské ¢asti.

Zadani zakazky musi vidy probéhnout pisemnou objedndvkou schvédlenou podpisem
zadavajiciho ve smyslu bodu 2.2.1.

Zadavajici dle bodu 2.2.1. mlZe rozhodnout o pfimém zadani verejné zakazky jednomu
dodavateli za predpokladu, Ze se jedna o cenu v misté a ¢ase obvyklou. Pfi pfimém zadani



musi vychazet ze znalosti trhu. Zaddavajici miZe oslovit formou poptavky nékolik dodavateld
(za ucelem stanoveni ceny v misté a ¢ase obvyklé), pficemz zde postaci poptavka formou e-
mailu.

2.3 Verejné zakazky malého rozsahu kategorie C (500 000,- K¢ bez DPH — 1 000 000,- K¢ bez DPH)

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

O zadani rozhoduje starosta Ci jim povérend osoba nebo vnitini strukturou méstské casti
stanovena osoba. V pfipadé nepfitomnosti starosty je oprdvnén o zadani rozhodnout i
mistostarosta.

Zadavajici dle bodu 2.3.1. je odpovédny za soulad zakdzky se schvalenym rozpoctem
méstské Casti.

Zadani zakdzky musi vidy probéhnout pisemnou objedndvkou schvdlenou podpisem
zadavajiciho ve smyslu bodu 2.3.1.

Vybéru dodavatele musi predchazet odeslani vyzvy k podani nabidky alespon 3 relevantnim
dodavatelim. Je vSak doporuéeno oslovit i vice dodavatell. Pro podani nabidky se stanovi
alespon 5-ti denni lhidta, ktera bude specifikovana i ve vyzvé k podani nabidky. V rdmci vyzvy
k podani nabidky budou vzdy stanovena i hodnotici kritéria. Ve specifickych pfipadech
s ohledem na druh zakazky je doporuceno Ihitu stanovit delsi, i vtomto pfipadé musi byt
Ihdta specifikovana v ramci vyzvy k podani nabidky.

K vyzvé k podani nabidky postaci forma e-mailu. M(ize vsak byt ucinéna i jinym vhodnym
zpUsobem.

V pfipadé, Ze na vyzvu dle predchozich bodl podaji nabidku méné nez 3 potencialni
dodavatelé, je zaddvajici oprdvnén zadat verejnou zakazku i na zdkladé mensiho poctu
obdrzenych nabidek za predpokladu splnéni predchozich bodd.

2.4 Verejné zakazky malého rozsahu kategorie D (1 000 000,- K¢ bez DPH — 3 000 000,- K¢ bez DPH
u sluZzeb a dodavek a 1 000 000,- K¢ bez DPH — 9 000 000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci)

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.44.

2.4.5.

O zaddni rozhoduje starosta Ci jim povérend osoba nebo vnitini strukturou méstské casti
stanovena osoba. V pfipadé nepfitomnosti starosty je opravnén o zadani rozhodnout i
mistostarosta. Zadavajici dle tohoto bodu, tak mize ucinit pouze po predchozim schvaleni
rady méstské ¢asti.

Zadavajici dle bodu 2.4.1. je odpovédny za soulad zakdzky se schvalenym rozpoctem
méstské ¢asti.

Vyzvu k podani nabidky specifikované v nasledujicich bodech pred odeslanim a uverejnénim
schvaluje zadavajici dle bodu 2.4.1.

Vybéru dodavatele musi pfedchazet odeslani vyzvy k podani nabidky alespon 3 relevantnim
dodavatelim. Je vSak doporuceno oslovit i vice dodavatelll. Pro podani nabidky se stanovi
alespon 10-ti denni lhata, kterd bude specifikovana i ve vyzvé k podani nabidky. V ramci
vyzvy k podani nabidky budou vZdy stanovena i hodnotici kritéria. Ve specifickych pripadech
s ohledem na druh zakazky je doporuceno Ihitu stanovit delsi, i vtomto pfipadé musi byt
Ihdta specifikovana v rdmci vyzvy k podani nabidky.

K vyzvé k poddani nabidky postaci forma e-mailu. M{ze vSak byt ucinéna i jinym vhodnym
zpUsobem.



2.4.6. V pripadé, Ze na vyzvu dle predchozich bodl podaji nabidku méné nez 3 potencialni
dodavatelé, je zaddvajici opravnén zadat verejnou zakazku i na zdkladé mensiho poctu
obdrzenych nabidek za predpokladu splnéni pfedchozich bodu.

3.  ZAVERECNA USTANOVENI

3.1 Spolecna ustanoveni kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu

3.1.1. V pfipadé, Ze se jedna o smlouvu s plnénim nad 50 000,- K¢ bez DPH, musi ji zadavatel
zvefejnit v registru smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), a to nejpozdéji do 30 dni od uzavieni a se viemi dodatky.

3.1.2. V pfipadé, Ze by zadani verejné zakazky vyzadovalo zménu rozpoctu méstské c¢asti, je nutné
pred zadanim verejné zakazky provést rozpoctovou zménu schvdlenou pfislusSnymi organy
méstské ¢asti.

3.1.3. Vodlvodnénych pfipadech mize byt zakdzka jakékoli kategorie zadana prisnéjSim
postupem nez pro ni stanovuje smérnice.

3.1.4. Rada méstské ¢asti mlze v individualnich pfipadech rozhodnout o vyjimce ze smérnice.

3.2 Archivace

3.2.1. Meéstska cast je povinna uchovavat dokumentaci o verejnych zakazkdch a zdznamy o
ukonech v tisténé i elektronické podobé po dobu 10 let od uzavieni smlouvy nebo jeji
zmény nebo od zruSeni zaddvaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana
nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo prdvni akt o poskytnuti dotace
dobu delsi.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

4.1  ZruSeni Vnitiniho predpisu o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

4.1.1. Ucinnosti této smérnice se zruduje Vnitfni pfedpis o zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu ze dne 1. 12. 2022 schvalena usnesenim zastupitelstva €. 2/4 ze dne 31. 10. 2022.

4.2 Platnost a u¢innost smérnice

4.2.1. Platnost této smérnice nastdva okamzikem schvaleni této smérnice zastupitelstvem
méstské ¢asti, usnesenim ¢. 21/3 ze dne 12. 5. 2025. U¢innosti smérnice nastava dnem
schvaleni.

4.2.2. Tajemnik méstské casti je povinen seznamit zaméstnance a dalsi relevantni osoby s touto
smérnici.

4.2.3. Tajemnik méstské ¢asti mliZze se souhlasem starosty méstské ¢asti pfijmout vnitfni predpis,
ktery stanovi interni podminky pro aplikace této smérnice. Vnitini predpis nemuize byt
v rozporu s touto smérnici.

4.2.4. Smeérnice bude pfed ucinnosti zvefejnénd na webovych strankach méstské ¢asti.



