MESTSKA CAST PRAHA — DOLNI
MECHOLUPY

Jednaci rad vybora zastupitelstva méstské casti Praha - Dolni
Mécholupy

Zastupitelstvo méstské casti Praha - Dolni Mécholupy se usneslo na zakladé zakona
¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisli, na tomto
jednacim radu vybort zastupitelstva méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy:



1. Zakladni pojmy a uvodni ustanoveni

1.1.

1.2.

2.1

2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Zakladni pojmy:

Méstska cast - méstska ¢ast Praha - Dolni Mécholupy,

Rada - rada méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy;

Zastupitelstvo - zastupitelstvo méstské c¢asti Praha - Dolni Mécholupy;

Zakon - zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

Utad - Gifad méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

Vybor - vybor zastupitelstva méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

Tajemnik uradu - tajemnik dradu méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,
Tajemnik vyboru - je ¢len vyboru jmenovany radou z fady zaméstnancli méstské
casti Praha - Dolni Mécholupy,

Predseda vyboru - osoba volena zastupitelstvem méstské c¢asti Praha - Dolni
Mécholupy,

Clenové vyboru - osoby volené zastupitelstvem méstské ¢asti Praha - Dolni
Mécholupy,

Zaméstnanci aradu - zaméstnanci méstské Casti Praha - Dolni Mécholupy,
zatrazeni do uradu méstské c¢asti Praha - Dolni Mécholupy;

Zakon - zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
piredpist.

Zastupitelstvo zfizuje jako své iniciativni a poradni organy jednotlivé vybory.

Funkce a sloZeni vyboru

. Vybor ptedklada zastupitelstvu ¢i rad¢ iniciativni navrhy, stanoviska a naméty, tykajici

se oblasti své pusobnosti a vyjadiuje se k navrhtim, které mu byly zastupitelstvem ¢i
radou ptedlozeny.

Vybor je ze své Cinnosti odpovédny zastupitelstvu.

Vybory plni tkoly stanovené zdkonem, timto jednacim fddem nebo ukoly, kterymi je
povéti zastupitelstvo nebo rada. Rada mize ukladat ukoly vyboriim jen v rozsahu své
pusobnosti svéfené ji zakonem nebo zastupitelstvem.

Vybor se sklada ze ptedsedy a dalSich ¢lenli vyboru a z tajemnika vyboru. Pocet ¢lenii
vyboru stanovuje zastupitelstvo. Pocet ¢lentt musi byt vzdy lichy a nejméné
péti¢lenny. Clenem vyboru nemohou byt starosta, mistostarosta ani tajemnik tfadu.
Jednotlivé ¢leny vyboru, veetné piedsedy voli zastupitelstvo. Pfedseda vyboru musi
byt Clen zastupitelstva.

Tajemnik vyboru je vécné piislusny zaméstnanec Gfadu. Tajemnik vyboru je volen
radou na zéklad¢ doporuceni tajemnika ttadu.

Tajemnik vyboru zajistuje evidenci pfijatych usneseni vyboru a jejich distribuci
radnim, do jejichz oblasti plsobnosti projednavana problematika vécné nalezi.
Tajemnik vyboru eviduje vécné plnéni usneseni piislusného vyboru a pInéni usneseni
rady a zastupitelstva, tykajici se oblasti jeji pusobnosti. Tajemnik vyboru dale vede
evidenci ¢lent vyboru, vcetné jejich kontaktnich tidaji.



2.7.

2.8.

Piedseda vyboru zastupuje vybor navenek, svolava jednani vyboru a predseda mu.
V dobé¢ jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy nemiize vykonavat svoji funkci zejména
ze zdravotnich, pracovnich ¢i jinych zdvaznych davodid, pfedseda povéii
zastupovanim jiného ¢lena vyboru, v zavaznych piipadech ¢lenové vyboru vyberou
ptedsedajiciho z pfitomnych ¢lenti hlasovanim.

Zastupitelstvo muze pozadat predsedu vyboru nebo piedsedou vyboru povéieného
¢lena vyboru, aby se ujal vyfeSeni urCitého tikolu v oblasti ptisobnosti vyboru. Piijme-
li takovy ukol, je povinnosti ¢lena vyboru v dohodnutém terminu o jeho splnéni
informovat ptipadn¢ sdé¢lit, Ze ukol povazuje za nesplnitelny.

Jednani vyboru

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Vybor se schazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic, nejmén¢ vsak jednou za tii
meésice. Jednani vyboru svolava predseda vyboru. Piedseda vyboru muze povefit
tajemnika vyboru dil¢imi tkoly pro zajiSténi jednani vyboru (svolani ¢lenit vyboru,
zajisténi prostor, rozeslani podkladu apod.). O zasedani vyboru musi byt pfedem
informovan ¢len rady, do jehoz ptsobnosti vybor spada. Pozvanka na zasedani musi
obsahovat navrh programu jednani a musi byt zvefejnéna na webovych strankach MC.
Jednani vyboru jsou nevetejna. Vybor miize hlasovanim stanovit, Ze ¢ast jednani ¢i
celé jednani bude vefejné, rovnéz muize usnesenim stanovit, Ze jeho jednani jsou
vetejna. Predseda vyboru muze ptizvat na jednani vyboru zaméstnance ufadu ¢i jiné
osoby, a to i na nevefejnou ¢ast jedndni. Zastupitelé se mohou ucastnit jednani vyboru
ze své iniciativy. Pfitomné osoby nemohou zasahovat do jednani vyboru, nejsou-li k
tomu vyzvany.

Clenové vyboru se jednani vyboru zGlastiuji osobn&, &lenstvi ve vyboru je
nezastupitelné. Clenové vyboru jsou povinni z(i¢astnit se jednani vyboru. Za ucast na
jednani vyboru je povazovana i ucast prosttednictvim dalkového audiovizualniho
prenosu (videokonference). Pfi videokonferenci musi byt jednozna¢né prokazatelna
identita zGi€astnéného pomoci prenosu obrazu 1 zvuku. O dalkové pfipojeni musi Clen
vyboru pozadat predsedu vyboru ¢i tajemnika vyboru V dostateCném piedstihu.
Dalkové ptipojeni zajisti tajemnik vyboru. Nemdize-li se ¢len vyjimecné zucastnit
jednani vyboru, oznami piedem piedsedovi ¢i tajemnikovi vyboru divody své
nepfitomnosti. V piipadé, ze se ¢len vyboru tfikrat nedostavi na jednani vyboru bez
fadné omluvy, navrhne ptedseda vyboru zastupitelstvu odvolani takového ¢lena
vyboru.

Vybor je zptsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho
clenli. Usndsi se vétSinou hlasiti vSech pfitomnych ¢Elend. Tajemnik vyboru ma pfi
hlasovani hlas poradni. V piipad¢ rovnosti hlasti rozhoduje hlas piedsedy vyboru.
Namitky ¢lenii vyboru, kteti nehlasovali pro piijaté usneseni, budou na jejich zadost
zaznamenany do zapisu. Usneseni se vyhotovuji pisemné a podepisuje je piedseda
vyboru. Pisemné vyhotoveni usneseni zajisti tajemnik vyboru.

O tcasti na jedndni vyboru se pofidi prezenc¢ni listina s vlastnoru¢nim podpisem
kazdého ucastnika. Prezencni listina tvoii ptilohu zépisu z jednéni vyboru.

Vybor je opravnén zfidit si poradni skupinu odbornikli k ¢asti vymezené oblasti jeji
pusobnosti.



3.7. Clen vyboru, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavéni
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zékladé
zakona ¢i plné moci, je povinen sdélit tuto skute¢nost pied projednavanim predmétné
zalezitosti ve vyboru.

3.8. V naléhavych piipadech je mozné piijmout usneseni hlasovanim per rollam. Hlasovani
per rollam probiha prostfednictvim elektronické posty. K ptijeti usneseni je tfeba hlasi
vSech Clent vyboru. Hlasovani fidi piedseda vyboru, ktery je zodpovédny za
informovani vSech ¢lenti vyboru o zah4jeni hlasovani a jeho vysledcich. Na hlasovani
per rollam se nevztahuji naroky vyplyvajici z feSeni ndhrady mzdy nebo vydélku
prokazatelné uslého v souvislosti s vykonem funkce.

4. Zapis z jednani vyboru
4.1. O kazdém jednani vyboru se potizuje zapis.
4.2. V zapisu se zejména uvadi:
a) datum jednanti,
b) cas zahajeni a ukoncenti,
c) jméno uréeného zapisovatele a ovéfovatele zapisu,
d) schvaleny program jednani,
e) strucné shrnuti projednavanych zalezitosti vyjma ptipadt, kdy je podstata
zalezitosti zfejma, nebo je shrnuti zalezitosti obsazeno v ptiloze zapisu,
f) shrnuti podstatnych skute¢nosti z probehlé diskuse,
g) pfijata usneseni, vysledky hlasovani (i u navrzenych bodi programu, o kterych
nebylo pfijato usnesenti), véetné podanych protinavrhda.
4.3. Piedseda vyboru mize povéfit ¢lena vyboru, zpravidla tajemnika, aby poftidil zapis
Z jednéni vyboru.
4.4. Zapis oveétuji svym podpisem tajemnik vyboru, ureny ovétovatel a predseda vyboru.
4.5. Zapis obdrzi prostfednictvim tajemnika vyboru vSichni ¢lenové vyboru a pfislusny
¢len rady, a to nejpozdéji do 7 dni po skonceni jednani vyboru. Zapisy z jednani
vyboru se zvefejituji do 3 dnil po jejich ovéfeni na webovych strankdch méstské casti
s vyjimkou casti obsahujici udaje citlivé povahy a pfi zachovani ochrany osobnich
udajl. O nezvetejnéni zapisu €i jeho ¢asti z divodu, Ze obsahuje tdaje citlivé povahy,
rozhoduje vybor hlasovanim.
4.6. Tajemnik vyboru archivuje zapis po dobu 5 let.

5. Zavérecna ustanoveni
5.1. Zmény a dopliky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.
5.2. Tento jednaci fad zrusuje veskeré dosavadni jednaci fady vyboru.

5.3. Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim zastupitelstva ¢. 5/6 ze dne 30.1.2023.
Okamzikem schvaleni nabyva platnosti 1 uCinnosti.



