MESTSKA CAST
PRAHA — DOLNI MECHOLUPY

Jednaci rad Rady méstské casti Praha - Dolni Mécholupy

Rada meéstské casti Praha - Dolni Mécholupy se usnesla na zakladé zakona
¢.131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisli, na tomto
svém jednacim radu:



1. Zakladni pojmy
1.1. Zakladni pojmy:

- Méstska cast - Méstska ¢ast Praha - Dolni Mécholupy,

- Zastupitelstvo - Zastupitelstvo méstské casti Praha - Dolni Mécholupy,

- Rada - Rada méstské casti Praha - Dolni Mécholupy;

- Starosta - starosta méstské c¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

- Zakon - zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v i¢inném znéni,

- Urad - Urad méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

- Tajemnik uFadu - tajemnik Uradu méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

- Zaméstnanci aradu - zameéstnanci meéstské Casti Praha - Dolni Mécholupy,
zatazeni do Uradu méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,

- Predsedajici - starosta, nebo starostou povéreny clen rady,

- Dotazy - dotazy, pripominky a podnéty vznasené tazatelem,

- Obéan méstské ¢asti - osoba starsi 18 let, statni ob¢an Ceské republiky, ktery je
v méstské Casti prihlasen k trvalému pobytu.

2. Uvodni ustanoveni

2.1. Jednaci fad rady upravuje zpasob svolavani, ptipravy, prib&hu jednani rady,
rozhodovani rady a organizacné technické nalezitosti jeji Cinnosti.

3. Svolani schiizi rady
3.1. Schiizi rady svolava starosta, v dob¢ jeho nepfitomnosti mistostarosta. Podnét ke
svolani schiize rady maze dat kterykoli ¢len rady nebo tajemnik ttadu.
3.2. V pozvance na schiizi rady stanovi starosta misto a ¢as jednani.

4. Priprava schiize rady
4.1. Schuzi rady pfipravuje a zajiStuje ufad dle pokynt starosty.
4.2. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zakladé pisemnych materiali, které predkladaji
¢lenové rady nebo tajemnik ufadu; tito mohou v ramci rozd€leni kompetenci povéfit

predlozenim materidlu predsedu komise rady. Dale mize byt predkladatelem
I subjekt, ktery je urCen usnesenim rady.

4.3. Materialy pro schiizi rady obsahuji zpravidla:

a) titulni list s nazvem materialu a s oznaCenim zpracovatele a predkladatele
materialu,

b) navrh usneseni,

c) schvalené usneseni (pokud jiz v dané véci rada nebo zastupitelstvo né¢jakym
zptisobem rozhodovalo),

d) prilohy.
4.4. Predkladatel je povinen predat tajemnikovi Gifadu materil v elektronické podobé.



5. Uctast ¢lenti rady a dalSich osob na schiizi rady

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

Clenové rady jsou povinni zdastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze
zavaznych davodi schize rady zucastnit, jsou povinni se omluvit starostovi,
s uvedenim divodu, a to nejpozdé€ji do zacatku schiize rady. Netcast na ¢asti schiize
rady omlouvaji ¢lenové rady predsedajicimu ustné v pribéhu schiize a predsedajici
necha zaznamenat do zapisu dobu predcasného odchodu nebo pozdniho ptichodu.
Ugast na schiizi rady stvrzuji ¢lenové rady podpisem na prezenéni listinu.

Schiize rady se s hlasem poradnim mize zacastnit tajemnik Gradu.

Schiize rady se dale mohou ucastnit zaméstnanci ufadu povéteni tajemnikem uiadu.
Pokud rada rozhodne, mohou se schiize rady ucastnit dalsi Clenové zastupitelstva,
popftipad¢ dalsi pfizvani.

6. Jednani rady

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Schiize rady jsou nevetejné. Jednani schiize ridi predsedajici.

Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich
Clenti. Neni-li rada pfi zahdjeni schiize usnasenischopnd, stanovi starosta ndhradni
termin pro konani schiize rady.

Rada vyftizuje bezodkladné, nejdéle do 60 dnti, dotazy obcanti méstské ¢asti.
Po zahéjeni schtize rady predsedajici:

a) konstatuje pocet jmenovité omluvenych a neomluvenych,

b) konstatuje, Ze rada je usnaSenischopna,

C) sdéli, zda byl ovéfen zapis z piedchoziho jednani, pokud byly proti tomuto

zapisu podany namitky, sdéli kym a jaké; o téchto namitkéch rozhodne rada,

d) uréi ovéfovatele zapisu této schiize,

e) piedlozi navrh programu schtize rady a vyhlasi k nému rozpravu.
Clenové rady a tajemnik Gifadu mohou navrhnout zménu programu nebo doplnéni
0 projednani neodkladnych zélezitosti (u takto zafazovanych materidld je
predkladatel povinen zdlivodnit naléhavost jejich projednani).
Po skonceni rozpravy k navrhu programu rada o tomto programu rozhodne
hlasovanim.
K jednotlivym schvalenym bodim programu ud&luje predsedajici vzdy nejdiive
slovo predkladateli. Ten v tvodnim slové charakterizuje obsah podkladu a stru¢né
zdivodni jim navrhované zavery. Poté piedsedajici zahaji rozpravu.
V pribehu rozpravy mohou ¢lenové rady a tajemnik ufadu vznaset dotazy, vécné
pfipominky a navrhy feSeni, poZzadovat doplnéni a vysvétleni a predkladat zmény
predlozeného ndvrhu usnesent.
Ustni informace ¢lenti rady, tajemnika ufadu mohou byt pfedneseny na zavér schiize
rady v bod¢ ,,rtizné*.

6.10. Rada muaze hlasovanim rozhodnout o vraceni materidlu k doplnéni nebo

pfepracovani, pokud ptedkladatel sam nerozhodne o jeho staZeni z projednavani,
0 postoupeni materidlu k projedndni pracovni skupiné, komisi nebo vyboru, nebo
0 odlozeni projedndvani materialu.

6.11. Rozprava je ukonCena po piedneseni vSech diskusnich piispévkl, nebo bylo-li

odhlasovano ukonceni rozpravy.



6.12. Po ukonceni rozpravy se pifedkladatel k navrzenym zméndm ndvrhu usneseni
vyjadii, zda se s nimi ztotoziuje ¢i nikoliv.

Hlasovani

7.1. O kazdém navrhu necha predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky,
pokud rada nerozhodne jinak.

7.2. O navrhu usneseni se hlasuje jako o celku, nenavrhne-li ¢len rady nebo tajemnik
ufadu, aby se hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni oddélené.
O navrhu na oddélené hlasovani necha predsedajici hlasovat. Pokud je tento navrh
schvélen, hlasuje se jednotlivé o vSech Castech usneseni. Schvalené usneseni je
souhrnem platné ptijatych casti. O celku se v tomto piipad¢ jiz nehlasuje.

7.3. Jestlize byly k pivodnimu névrhu usneseni piedlozeny pozménovaci ndvrhy, se
kterymi se predkladatel neztotoznil, hlasuje se nejdiive o nich, a to v poradi opacném
nez byly podany. Vylucuje-li piijaty pozménovaci navrh dal§i pozménovaci navrhy,
o téchto navrzich se jiz nehlasuje.

7.4. Usnesenti je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent rady.

7.5. Piedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze sdéli pocet hlasti pro navrh, proti
navrhu a pocet ¢lent rady, kteti se zdrzeli, ptipadné nehlasovali.

7.6. Clenové rady a tajemnik ufadu jsou opravnéni pozadat o zaprotokolovani svého
stanoviska do zdpisu, pokud je odlisné od stanoviska rady.

PrerusSeni a ukonc¢eni schiize rady

8.1. Pfedsedajici prerusi jednani schiize rady v pfipadé€, pokud v jeho pribchu klesne
pocet pfitomnych c¢lenti rady pod nadpolovicni vétSinu vSech ¢lend rady, nebo z
jinych zavaznych divodi na navrh ¢lena rady nebo tajemnika utfadu, a stanovi termin
pokracovani schiize.

8.2. Piedsedajici prohlasi schtizi za ukoncéenou, byl-li vy¢erpan program schiize rady.

8.3. Jiné pteruseni nebo ukonceni schiize schvaluje rada na ndvrh ¢lena rady nebo
tajemnika Uradu.

Podpis a zverejnéni usneseni rady

9.1. Usneseni rady podepisuje starosta a prvni mistostarosta ¢i jiny ¢len rady.

9.2. VSechna schvélena usneseni rady jsou ulozena k nahlédnuti u tajemnika Ofadu a
zvefejnéna zplusobem umoziujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach
mestské Casti).

9.3. Tajemnik ufadu je opravnén, po projednani s predkladatelem materidlu, provést ve
schvaleném textu usneseni opravu zjevnych tiskovych a pocetnich chyb. Zménu
oznami ovétrovatelm.



10. Zapis ze schiize rady
10.1. Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis.
10.2. Zapis ze schiize rady obsahuje zejména:
a) den a misto jednani,
b) hodinu zahajeni a ukonceni jednani, ptipadn¢ dobu pterusent,
€) jméno a funkci piedsedajiciho,
d) pocet pritomnych ¢lent rady,
e) ktefi ¢lenové rady byli pfitomni, ktefi z nepfitomnych se omluvili a ktefi se
neomluvili, kteti v prib¢hu jednani odesli ¢i pfisli,
f) jméno uréenych ovéfovatelu zapisu a usneseni,
g) schvaleny program schize,
h) prab¢h a vysledky hlasovani,
I) pfijata usneseni,
J) stanoviska podle ¢lanku 7 odst. 6 tohoto jednaciho fadu,
K) jména zapisovatel.
10.3. Zapis z kazdé schiize potizuji urCeni zapisovatelé do 7 dnli od konani schiize rady
a podepisuje jej starosta spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem Rady
a ovetovatelé.
10.4. Zapisy ze schizi rady jsou pro ¢leny zastupitelstva a zaméstnance ufadu ulozeny
k nahlédnuti u tajemnika afadu.

10.5. Clenové rady mohou vznést proti znéni zapisu namitky, a to nejpozdéji do zahdjeni
dalsi schiize rady, pisemn¢ ¢i ustné k rukam starosty. O namitkach clena rady proti
zapisu rozhodne nejblizsi schiize rady.

11. Kontrola pIlnéni usneseni rady

11.1. Odpovédnost za celkové zajiSténi usneseni rady mé predkladatel navrhu, za
jednotlivé ukoly zodpovidaji ti, kterym byly uloZeny.

11.2. Tajemnik ufadu vede evidenci usneseni rady a plnéni jejich tkola.

11.3. Rada provadi kontrolu svych usneseni na zakladé Ctvrtletni zpravy o nesplnénych
ukolech, predklddané starostou na schiizi rady, vzdy ve druhé poloviné prvniho
mésice nésledujiciho kalendainiho Ctvrtleti.

12. Mimoradné postupy

12.1. V ptipad¢ potieby, zejména z hlediska epidemiologické situace, je mozné konat
chtzi rady online. Informace, o tom, Ze se jedna online, musi byt uvedena jiz
V pozvance. Zarovei musi byt v pozvance uvedeno, jaky software bude vyuZit.
Vsichni ¢lenové rady musi byt piitomni osobné a mit zapnutou webkameru, ktera
bude dokazovat jejich osobni pfitomnost. Prezen¢ni listina v takovém piipad¢é nemusi
byt podepsana ¢leny rady a neni pfilohou zapisu, totoznost radnich ovéii vizualné ¢i
audiovizualné tajemnik. Ostatni ustanoveni se pouziji na tento zpusob schize rady
pfimétene.



12.2. Clenové rady se mohou Vv piipadé, Ze jim byla nafizena karanténa dle jiného
pravniho pfedpisu nebo jiného zdvazného divodu, Gcastnit schize rady distancné,
a to pomoci videokonference. Radni je povinen pozéadat o tento distan¢ni pfistup na
schiizi rady tajemnika minimalné 24 hodin pfed jednanim rady, jinak mu nemusi byt
vyhovéno. Software a technické prostiedky pii distanénim pfipojeni budou uréeny a
pfipadné i zajiStény tajemnikem. Na tento zpisob pfipojeni se pfiméfené pouzije
ustanoveni 12.1. a dalsi ustanoveni tohoto jednaciho fadu.

13. Zavéreéna ustanoveni

13.1. Zmény a dopliiky tohoto jednaciho fadu schvaluje rada.
13.2. Tento Jednaci fad byl schvalen usnesenim rady ¢. 1/1/22 ze dne 20.10.2022



