MESTSKA CAST
PRAHA — DOLNI MECHOLUPY

Jednaci rad Zastupitelstva méstské casti Praha - Dolni Mécholupy

Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy se usneslo podle § 66 ve
spojeni s § 87 odst. 2 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
pozdéjsich predpisi, na tomto svém jednacim radu:



1. Zakladni pojmy

1.1.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1

3.2

Zakladni pojmy:
Meéstska cast - Méstska ¢ast Praha - Dolni Mécholupy,
Zastupitelstvo - Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,
Rada - Rada méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy;
Starosta - starosta méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,
Zakon - zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v iu¢inném znéni,
Urad - Ufad méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,
Tajemnik tifadu - tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha - Dolni Mécholupy,
Zaméstnanci uradu - zaméstnanci méstské Casti Praha - Dolni Mécholupy,
zatazeni do Uradu méstské ¢asti Praha - Dolni Mé&cholupy,
Predsedajici - starosta, nebo starostou povéreny clen Zastupitelstva,
Tazatel - Clen zastupitelstva, popripadé dalsi osoby opravnéné (dle bodu 7 tohoto
jednaciho radu),
Dotazy - dotazy, pripominky a podnéty vznasené tazatelem,
Obcan méstské ¢asti - osoba starsi 18 let, statni ob¢an Ceské republiky, ktery je
v méstské ¢asti prihlasen k trvalému pobytu (prokazuje se ob¢anskym priikazem).

Uvodni ustanoveni

Jednaci tad zastupitelstva upravuje zpisob svolavani, pfipravy a pribéhu jednani
zastupitelstva, hlasovani zastupitelstva a kontroly plnéni jeho usneseni.

O otazkach neupravenych timto jednacim fddem rozhoduje zastupitelstvo, v mezich
danych obecné platnymi pravnimi piedpisy, hlasovanim.

Postaveni, pravomoc a pisobnost zastupitelstva je upravena zdkonem, zvIlastnimi
zakony a Statutem hl. m. Prahy, vSe v platném znéni

Vykon funkce ¢lena zastupitelstva se povazuje za vykon vetejné funkce.

Svolani zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, a to podle potieby, nejméné vSak jednou za 3

mésice. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto kondni a navrh programu jednani
zastupitelstva.

. Starosta je povinen svolat zasedani na zéklade¢:

a) pisemné zadosti alesponi jedné tietiny vSech ¢lent zastupitelstva; zasedani
se v takovém piipadé musi konat nejpozdéji do 15 dnl ode dne, kdy byla
dorucena ufadu pisemnd zadost, kterd musi obsahovat predmét jednanti,

b) pisemné zadosti primatora hl. m. Prahy,



4.

3.3.

3.4.

3.5.

C) pisemné zadosti, podepsané nejméné 0,5 % obcani méstské Casti; v tomto
ptipad¢ musi byt zastupitelstvo svolano nejdéle do 60 dnti od obdrzeni zadosti
s pozadavkem projednani urcité zalezitosti v oblasti samostatné pusobnosti.
Tato povinnost je splnéna i tehdy, pokud je zadost v této lhuté zafazena
K projednani na jiném, fadné svolaném zasedani zastupitelstva. Starosta kazdy
rok nejpozdéji do 31. 3. informuje na ufedni desce a webovych strankach
mestské Casti o aktudlnim poctu obfand méstské ¢asti.
Starosta svolava zasedani zastupitelstva tak, aby clenové zastupitelstva obdrzeli
pozvanku, vCetn¢ materiali navrzenych k projednani, v elektronické podob¢ nejméné
7 kalendarnich dnti pfedem, a to formou umisténi téchto dokumentti na internetovych
strankach, poptipad¢ formou elektronické posty.
Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta,
popiipadé dosavadni mistostarosta po uplynuti lhiity pro podani navrhu soudu na
neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnii ode dne
uplynuti této lhity, a jestlize byl ndvrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani
podan, do 15 dnli ode dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z podanych
navrhi, pokud zadnému z podanych navrhti nebylo vyhovéno.
Utad informuje oblany méstské Casti o misté, dob& a navrzeném programu
piipravovaného zasedani zastupitelstva na uredni desce méstské Casti a zpiisobem
umoznujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankédch méstské €asti), ptipadné
dal§im vhodnym zpiisobem v misté obvyklym, a to nejméné 7 dni pied jeho konanim.

Priprava zasedani zastupitelstva

4.1.

4.2.
4.3.

44.

4.5.

4.6.

Pfipravu zasedani zastupitelstva tidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani.
Organizacéni a technické zabezpeceni zasedani zajist'uje urad.
Sestaveni navrhu programu jednani ptislusi rad¢.
Pozada-li €len zastupitelstva ¢i vybor pisemné o zafazeni konkrétniho bodu na program
zastupitelstva, projedna rada zafazeni tohoto bodu na program nejblizsiho mozného
zasedani zastupitelstva. Nevyhovi-li, musi navrhovateli pisemné sdé¢lit divody
nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo hlasovanim.
Materialy pro jednéani zastupitelstva obsahuji zpravidla:

a) titulni list s ndzvem materialu a s oznacenim piedkladatele materialu,

b) navrh usneseni,

€) schvalené usneseni rady (pokud je v radé projednano),

d) pfrilohy.
Piedkladatelem materialu do zastupitelstva muze byt pouze rada, ¢len zastupitelstva,
vybor zastupitelstva nebo subjekt, ktery je uren usnesenim zastupitelstva.

Materidly urcené pro jednani zastupitelstva piedklada navrhovatel rad€. Ostatni
materialy, napf. navrhy c¢lenl zastupitelstva, stanoviska vyborl zastupitelstva nebo
doplilyjici materidly k bodiim navrzenym k projednani se piedkladaji na jedndni
zastupitelstva zpravidla v pisemné podobé, a to bud’ osobné ¢i elektronicky.



5. Utast ¢lenti zastupitelstva na zasedani zastupitelstva

5.1. Clenové zastupitelstva jsou povinni se osobné zi¢astnit kazdého zasedani, jinak jsou
povinni se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Za pozdni pfichod nebo predcasny
odchod se omlouvaji predsedajicimu.

5.2. Ucast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva pii p¥ichodu podpisem na prezenéni
listinu. Cas pozdniho piichodu a piedasného odchodu se zaznamenava v prezenéni
listin€.

5.3. Po ptichodu ¢lena zastupitelstva na zasedani je jeho povinnosti provést svoji prezenci
zasunutim karty do hlasovaciho zafizeni. Pfi kazdém odchodu z mista kondni
zastupitelstva je jeho povinnosti se odhlésit vytazenim karty z hlasovaciho zatizeni,
aby piehled o pritomnych odpovidal skutecnému stavu. Karty do hlasovaciho zatizeni
budou jednotlivym zastupitelim ptedany pti pfichodu na zasedani zastupitelstva
tajemnikem, po skonceni zasedani zastupitelstva ¢i pfi odchodu je zastupitel povinny
kartu odevzdat tajemnikovi.

6. Udast tajemnika aradu a dalSich zaméstnanci uradu na
zasedani zastupitelstva

6.1. Tajemnik ufadu se zucCastiuje zasedani zastupitelstva s hlasem poradnim. Muze
vystupovat ke vSem projednavanym otdzkam, pfiCemz piedevsim upozoriiuje na
platnou pravni Gpravu a otazky spojené s ¢innosti ufadu. Zaroven puisobi jako
skrutator.

6.2. Zasedani zastupitelstva jsou povinni se na vyzvani zacastnit tajemnikem urceni
zaméstnanci Ufadu a odpovidat na vyzvani na dotazy, pfipominky a podnéty, které na
n¢ vznesli ¢lenové zastupitelstva.

7. Ucast dalSich osob na zasedani zastupitelstva
7.1. Zasedani zastupitelstva je vetejné.

7.2. Zasedani zastupitelstva se na vyzvani tajemnika ucastni vedouci zvlastnich organt
ziizenych starostou, radou, zastupitelstvem, a feditelé organizaci a zafizeni, zfizenych
nebo zaloZenych méstskou ¢asti, zastupce Méstské policie, a to zejména v ptipadé, Ze
se projedndva material, ktery se tyka Cinnosti jimi fizeného zvlaStniho organu,
organizace nebo zatizeni nebo jiné pozvané osoby.

7.3. Osoby uvedené v bodu 7.2. jednaciho fddu odpovidaji na dotazy, pfipominky a
podnéty, které na né vznesli Clenové zastupitelstva, a neni-li dale uvedeno jinak,
mohou do pribéhu zasedani zasahovat jen pfi uplatnéni prava ob¢and.

7.4. Obcané mestské cCasti, ktefi nejsou Cleny zastupitelstva, mohou na zasedani
zastupitelstva v souladu s jednacim fadem vyjadfovat sva stanoviska. Vystoupeni
k projednavanému bodu miize byt pouze jedno v maximalni délce 5 minut.

7.5. Obcané méstské ¢asti, ktefi nejsou Cleny zastupitelstva, se mohou vyjadfovat k navrhu
rozpoCtu  méstské casti  a k zavéretnému  uctu  méstské casti
za uplynuly kalendaini rok, a to bud’ pisemné ve stanovené lhité, nebo Ustné na
zasedani zastupitelstva méstské ¢asti, pricemz ustni vyjadieni miize trvat nejvyse 5
minut.



7.6. Ustanoveni bodu 7.4. a 7.5. jednaciho tadu se vztahuje i na fyzickou osobu starsi 18
let, ciziho statniho obcCana, kterd je v méstské Casti pfihlaSena k trvalému pobytu,
aviak pouze za podminky, stanovi-li tak mezinirodni smlouva, kterou je Ceska
republika vazana a kterd byla vyhlasena (prokazuje se prikazem k trvalému pobytu),
jakoz i na fyzickou osobu starsi 18 let, ktera vlastni na uzemi méstské ¢asti nemovitost
(prokazuje se vypisem z katastru nemovitosti ne star$§im nez 3 mésice).

7.7. Neni-li osoba piihlasena do rozpravy ob¢anem méstské ¢asti, nebo osobou podle bodu
7.6. jednaciho tadu, rozhodnou clenové zastupitelstva hlasovanim o jeji moznosti
vystoupit na zastupitelstvu.

Zahajeni zasedani zastupitelstva

8.1. Jednani zastupitelstva fidi ptedsedajici. Predsedajici zahajuje zasedani, vyhlaSuje
vysledek hlasovani, dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prubéh,
rozhoduje v piipadé pochybnosti o vykladu tohoto jednaciho fadu, vyhlasuje piestavky
zasedani, pferusuje a ukoncuje zasedani.

8.2. Piedsedajici zahajuje zasedani v urCeny Cas, avSak pouze v ptipadé, kdyz je podle
prezenéni listiny pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent zastupitelstva. Neni-li
tomu tak, je opravnén ohlasit odklad zahajeni zasedani zastupitelstva na dobu nezbytné
nutnou. Po zahdjeni ur¢i predsedajici oveétovatele zapisu a navrhovy vybor.

8.3. Pfedsedajici pti zahdjeni prohldsi, Ze zaseddni zastupitelstva bylo fadné svolano
a konstatuje, zda zastupitelstvo je ¢i neni usnaSenischopné. Jestlize zastupitelstvo
pii zahajeni zasedani:

a) neni usnasenischopné, predsedajici zasedani zastupitelstva ukonci a starosta
svola jeho nahradni zasedani tak, aby se uskute¢nilo nejpozdéji do 15 dnti ode
dne ukonceného zasedani,

b) je wusnasenischopné, konstatuje predsedajici pocet pfitomnych ¢lentd
zastupitelstva a pocet a jména pisemné omluvenych ¢lent zastupitelstva.

8.4. Piedsedajici sdéli, zda byl ovéten zapis z predchoziho zasedani. Pokud byly proti
tomuto zapisu podany namitky, sdéli kym a jaké. O téchto namitkach rozhodne
zastupitelstvo.

8.5. Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo méstské casti projednavat
V samostatné piisobnosti, mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro né¢j samotného nebo
pro osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zdklade
zakona nebo plné moci, je povinen v souladu sust. § 51 odst. 4 zakona sdélit tuto
skutec¢nost pfed zahdjenim jednani zastupitelstva.



8.6.

8.7.

Verejny funkcionar (v podminkach méstské ¢asti ¢len zastupitelstva méstské Casti,
ktery je pro vykon funkce dlouhodobé uvolnén, a Clen zastupitelstva méstské Casti,
ktery pted svym zvolenim do funkce ¢lena zastupitelstva nebyl v pracovnim poméru,
ale vykonava funkce ve stejném rozsahu jako ¢len zastupitelstva obce, ktery je pro
vykon funkce dlouhodobé uvolnén, starosta, mistostarostové, ¢lenové rady; Clen
statutarniho orgéanu, ¢len fidiciho, dozoré¢iho nebo kontrolniho organu piispévkové
organizace Uzemniho samospravného celku; vedouci zaméstnanec 2. az 4. stupné
fizeni (podle zakoniku prace) piispévkové organizace uzemniho samospravného
celku; nebo vedouci ufednik tzemniho samospravného celku podilejici se na vykonu
spravnich ¢innosti zafazeny do ufadu méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy) je povinen
pfi jednani zastupitelstva, ve kterém vystoupi v rozpravé, predlozi navrh nebo je
opravnén hlasovat, oznamit svlij pomér k projednavané véci, jestlize se zietelem
k vysledku projednani véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo ijma anebo
ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo zajem obecné
ziejmy.

Oznameni podle bodu 8.6. jednaciho fadu podava ptislusny vetejny funkcionaf ustné
Vv prubéhu jednani, nejpozdéji vsak pied tim, nez organ pfistoupi k hlasovani;
oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

Schvaleni programu jednani

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Predsedajici predlozi jménem rady navrh programu jednani. Neni-li program jednani
schvalen, miize ptedsedajici toto zasedani ukoncit. Dalsi jednéni zastupitelstva bude
svolano podle bodu 3.1. jednaciho fadu.

Program jednéani zasedani zastupitelstva obsahuje vzdy bod ,,rizné*, v rdmci kterého
je postupovano v souladu s ¢l. 16. a 17. jednaciho tadu. Jiné zalezitosti nemohou byt
V ramci bodu ,,rtizné* projedndvany.

Osoby uvedené v bodu 4.5. jednaciho fadu mohou s kratkym odtivodnénim predlozeny
navrh programu jednani doplnit svymi navrhy. Odivodnéni navrhu nesmi presahnout
dobu 2 minut. O navrhu na del$i zdivodnéni hlasuje zastupitelstvo bez rozpravy.
Navrhy na doplnéni programu jednani piedkladaji osoby uvedené v bodu 4.4.
jednaciho tadu Vv pisemné podobé predsedajicimu. Navrh na doplnéni programu
jednani musi obsahovat uvedeni osoby navrhovatele, navrh nazvu bodu a navrh na
zafazeni na konkrétni misto programu jednani.

O navrzich se hlasuje bez rozpravy. Po hlasovani o jednotlivych navrzich se hlasuje o
programu jednani jako o celku.

Ptfedsedajici navrhne dva Cleny zastupitelstva k ovéteni zapisu. Dale vyzve cleny
zastupitelstva k piedlozeni navrhti na ¢leny navrhového vyboru.

O zafazeni navrhli dalSich bodl programu, ptednesenych v pribéhu zasedani
zastupitelstva, rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Zastupitelstvo miize na navrh Clena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim
bez rozpravy body programu piesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice
bodim.

Zastupitelstvo mize na navrh osob uvedenych v bodu 4.5. jednaciho fadu schvalit tzv.
pevny bod programu, jehoZ projednévani se uskutecni v pfedem uréeném case.



10. Rozprava

10.1. Projednavany bod programu uvede piedkladatel. Pfedkladatel mize pti uvedeni bodu
programu piedat slovo jinému ¢lenovi zastupitelstva, ¢lenovi rady, tajemnikovi Gfadu,
zamé&stnanci ufadu, vedoucimu organu ziizené¢ho starostou, nebo zastupitelstvem,
fediteli organizace a zafizeni, zfizen¢ho nebo zalozeného méstskou casti nebo
prizvanému poradci. Po uvedeni bodu programu zahdji predsedajici rozpravu.

10.2. K bodim programu oznac¢enym jako informace bez projedndni se rozprava nevede.
Na navrh ¢lena zastupitelstva mlze zastupitelstvo rozhodnout, ze rozprava bude
oteviena i k tomuto bodu. Nestane-li se tak, ma se za to, ze zastupitelstvo vzalo tyto
informace na védomi.

10.3. Clenové zastupitelstva se do rozpravy piihladuji stisknutim piislusného tlagitka
na hlasovaci jednotce. Obc¢ané se mizou do rozpravy hlasit pisemné (s uvedenim
svého jména), a to osobn¢ 10 minut pfed planovanym zacatkem zastupitelstva,
ptipadné¢ elektronicky prostfednictvim e-mailu tajemnika nejpozdéji 1 hodinu pied
planovym zacatkem zastupitelstva, prostfednictvim tajemnika, ktery jejich ptihlaseni
preda predsedajicimu. Ob¢ané se také mohou kdykoli ptihlasit do rozpravy vzty¢enim
ruky (tak aby si toho pifedsedajici vS§iml) po zahdjeni rozpravy k danému bodu.
Obc¢antim méstské Casti, ktetfi nejsou Cleny zastupitelstva, piihlaSsenym do rozpravy,
pireda piedsedajici slovo po ivodnim slovu predkladatele, obcantim, ktefi nejsou Cleny
zastupitelstva, pfihlaSenym v dal§im pribéhu rozpravy pifeda piedsedajici slovo
zpravidla v potadi, v jakém se piihlasili. Mluvi se z fe¢ni$té nebo prostiednictvim
mikrofoni.

10.4. Pokud ptihlaSeny do rozpravy neni pfitomen v jednacim séale v okamziku, kdy je mu
udéleno slovo, ztraci potadi.

10.5. Chce-li se rozpravy zucastnit piedsedajici, ptihlasi se do rozpravy stisknutim
ptislusného tlacitka na hlasovaci jednotce.

10.6. Povazuje-li ptedsedajici za vhodné nebo navrhne-li to Clen zastupitelstva béhem
rozpravy, aby se k projednavané véci vyjadtila osoba uvedena v ¢lanku 6 ¢i v bodu
7.2. jednaciho fadu, vyzve ji pfedsedajici, aby k projednavané véci vystoupila a zaujala
k ni stanovisko.

10.7. Ke kazdému bodu mtize kazdy zastupitel vznést dva diskuzni pfispévky, které mizou
dohromady trvat nejvySe 5 minut. Reénickd doba se prodlouzi o dalsich 5 minut,
rozhodne-li o tom, na navrh diskutujiciho, zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

10.8. Vznese-li diskutujici adresny a ptesné formulovany dotaz k projednavanému bodu,
po ukonceni jeho diskusniho ptispévku na né¢j predkladatel nebo jim urcend osoba
odpovi. Neumoziiuje-li to povaha dotazu, odpovi pfedkladatel pisemné nejpozdéji do
30 dnt.

10.9. Rozpravu je nutno vést vécné a sluiné. Reénik nesmi byt pii rozpravé pierusovan,
avsak pokud se odchyluje vrozpravé od projednavané véci nebo piekroci-li
stanovenou fe¢nickou lhitu, upozorni jej predsedajici na tuto skute¢nost. Nevedlo-li
upozornéni k népravé, mize mu slovo odejmout, a soucasné¢ odpojit mikrofon, ze
kterého fe¢nik mluvi. O namitkdch clena zastupitelstva proti rozhodnuti
predsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.



10.10. Kazdy diskutujici mlize vystoupit nejvyse dvakrat k témuz projednavanému bodu
jednani (technické a faktické poznamky se nezapocitavaji), nerozhodne-li
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy jinak. Vyjimkou ztohoto ustanoveni je
rozprava K navrhu rozpoctu méstské Casti a k zavéreCnému Uctu meéstské Casti za
uplynuly kalendaini rok — K témto bodiim programu jednani neni pocet vystoupeni
diskutujicich omezen.

10.11. Mimo poradi diskutujicich maze ptedsedajici ud€lit slovo predkladateli materialu, a
to za ucelem reakce na otazky a podnéty vznesené v pribéhu rozpravy. Predkladatel
materialu neni v po¢tu vystoupeni omezen. Odpovédi piedkladatele se tyto otazky a
podnéty diskutujiciho povazuji za uzaviené, dalsi doplnujici dotazy se nepiipousti.

10.12. Clen zastupitelstva a tajemnik ufadu se mohou piihlasit k technické nebo faktické
poznamce, kterou se reaguje na prib¢h rozpravy nebo k odpovédi na ni. V tomto
ptipadé dostane slovo neprodlené, avsak bez pteruseni toho, kdo pravé diskutuje. Za
technickou poznamku se povazuje procedurdlni navrh tykajici se zplsobu
projednavani nekterého bodu programu, véetné ndvrhu na ukonéeni rozpravy nebo
upozornéni na poruseni jednaciho fadu nebo pravniho predpisu. Za faktickou
poznamku se povazuje rychlé zptesnéni faktu nebo oprava vyroku fe¢nika. Nelze
v nich vSak uplatiiovat vécnad stanoviska k projednavané otazce. Technickd nebo
fakticka poznamka nesmi piekrocit 2 minuty. Piekroci-li fe¢nik stanovenou dobu nebo
neni-li jeho vystoupeni technickou nebo faktickou pozndmkou, odejme mu
ptedsedajici slovo. Rozhodnuti ptedsedajictho o odnéti slova pro piekroceni doby
stanovené pro pfedneseni technické nebo faktické poznamky, poptipadé k odpovédi
na ni nebo z duvodu, Ze vystoupeni Clena zastupitelstva neni technickou nebo
faktickou poznamkou, je kone¢né.

10.13. Clen zastupitelstva mize v rozpravé piednaset k projedndvané véci pozménovaci
navrhy a ma z nich byt ziejmé, na cem se ma zastupitelstvo usnést. Zaroven tyto
pozménovaci navrhy predlozi v pisemné elektronické podobé navrhovému vyboru.
Predsedajici miize pozadat Clena zastupitelstva, aby sviij navrh zptesnil. V ptipad¢
podani pozménovaciho navrhu miize kterykoli ¢len zastupitelstva podat navrh na
preruseni projednavané véci, véetné doby preruSeni. Tomuto navrhu bude ze strany
piedsedajiciho vyhovéno. Proti preruseni muze ¢len zastupitelstva vznést namitku.
O namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy.

10.14. Piedsedajici ukon¢i rozpravu, neni-li pfihlaSen dal§i fecnik. Kazdy ¢len
zastupitelstva mize podat navrh na ukonceni rozpravy. O tomto névrhu se hlasuje bez
rozpravy. Je-li tento navrh zastupitelstvem schvalen, udé€li predsedajici slovo jesté tém
fe¢niktim, ktefi byli v okamziku pfedneseni navrhu pfihlaSeni do rozpravy.

10.15. Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli, ktery se
vyjadii k navrZzenym zménadm usneseni, zda se snimi ztotoZiluje ¢i nikoliv.
Predkladatel se muze zaveérecného slova vzdat.

10.16. Po ukonceni rozpravy nelze predkladat dals$i navrhy.

10.17. Predkladatel je opravnén stdhnout bod z programu jednani nejpozdéji pred
hlasovanim o tomto bodu. Stazeni bodu programu musi byt odiivodnéno.



11. Priprava usneseni zastupitelstva

11.1. Po ukonceni rozpravy a zavérecném slovu predkladatele vyzve piedsedajici navrhovy
vybor k predneseni ndvrhu usneseni. Navrh usneseni ptedkldda ndvrhovy vybor
na zaklad¢ ptivodniho materidlu a pozménovacich navrhi ptedlozenych v rozpravé.
V prubéhu jednani maze navrhovy vybor pozadovat prostfednictvim piedsedajiciho
od navrhovateli upfesnéni navrhli a vyzadovat si konzultace se ¢leny zastupitelstva,
Cleny rady, predsedy komisi rady a predsedy vyborG zastupitelstva, jakoz i se
zaméstnanci tfadu.

11.2. Pfedseda navrhového vyboru pfednese souhrn navrhii a navrhne predsedajicimu, aby
o nich dal hlasovat.

11.3. Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvl1ast’.

11.4. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ikoly v oblasti samostatné pusobnosti Starostovi,
¢leniim rady, pfedsediim vyborl zastupitelstva, clenim zastupitelstva a tajemnikovi
ufadu, a to vzdy jmenovité. Starostovi a radé nelze ukladat ukoly spadajici do jemu
zdkonem vyhrazené pisobnosti. Ukoly spadajici do starostovy ¢&i radé nevyhrazené
pusobnosti 1ze ukladat pouze tehdy, pokud jiz starosta ¢i rada neucinili pfislusné
rozhodnuti a zastupitelstvo si rozhodovani o véci pfedem vyhradi.

12. Hlasovani

12.1. Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. Pfed zahdjenim hlasovani
ptedsedajici zjisti, zda je zastupitelstvo schopno usnaSeni a upozorni, ze bude
piikro¢eno k hlasovani a uvede Cislo hlasovani.

12.2. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-1i ptitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
¢lenti. K platnému usneseni a rozhodnuti zastupitelstva nebo volb¢ je tieba souhlasu
nadpolovicni vétSiny vSech Clenti zastupitelstva, nestanovi-li zvlastni pravni predpis
jinak.

12.3. Navrh usneseni se projednava jako celek a hlasuje se o ném jako o celku, nenavrhne-
li ¢len zastupitelstva, Ze se bude o jednotlivych ¢astech navrhu usneseni hlasovat
oddélené. O navrhu na oddé€lené hlasovani necha ptedsedajici hlasovat. Pokud je tento
navrh schvalen, hlasuje se jednotlivé o vSech ¢astech usneseni. Schvalené usnesenti je
souhrnem platné pfijatych ¢asti. O celku se v tomto piipad¢ jiz nehlasuje.

12.4. Jestlize byly k plvodnimu navrhu usneseni ptedlozeny pozméinovaci navrhy, se
kterymi se ptedkladatel neztotoznil, hlasuje se nejdiive o nich, a to v potadi opa¢ném,
nez byly podéany. Zastupitelstvo mize na navrh ¢lena zastupitelstva rozhodnout
hlasovanim bez rozpravy o jiném potadi hlasovani o navrhu usneseni a pozménovacich
navrzich. Vylu€uje-li pfijaty pozménovaci navrh dal§i pozménovaci navrhy, o téchto
navrzich se jiz nehlasuje.

12.5. O navrzich, tykajicich se zptsobu projednavani, se hlasuje pted projednavanim véci.

12.6. Hlasovani je vefejné, pokud se zastupitelstvo neusnese hlasovanim bez rozpravy
jinak.

12.7. Tajnym hlasovanim se voli a odvolava starosta a mistostarosta.

12.8. Hlasovani probiha tak, ze kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje vyhradné sam za sebe, a
to pomoci elektronického hlasovaciho zatizeni. Hlasuje se pro nebo proti navrhu, nebo
se zdrzi hlasovani. V piipadé, ze doty¢ny nehlasoval, ma se za to, ze se zdrzel.
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12.9. Zastupitelstvo mlize pfijmout rozhodnuti, Ze se bude hlasovat podle jmen. Pfi tomto
hlasovani piedsedajici vyvolava jména jednotlivych ¢lent zastupitelstva v abecednim
poradi. Kazdy ¢len zastupitelstva po pfecteni svého jména oznami, zda hlasuje pro,
proti nebo se zdrzuje hlasovani.

12.10. Hlasovani nemtiZze byt pferusovano.

12.11. Piedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze sdéli ¢islo hlasovani, pocet hlast
odevzdanych pro navrh, proti navrhu, pocet téch clenii zastupitelstva, ktetfi se
hlasovani zdrzeli, a pocet téch, ktefi nehlasovali.

12.12. Na s¢itani hlast a zji§tovani vysledki hlasovani doziraji uréeni ovéfovatelé. Clen
zastupitelstva muze vysledek hlasovani zpochybnit pouze bezprosttedné po jeho
vyhlaSeni. V takovém piipad¢ necha ptedsedajici zpochybnéné hlasovani opakovat.
Opakuje-li se namitka, necha ptedsedajici hlasovat zvednutim ruky a pozada
skrutatora, aby secetl hlasy a zjistil vysledky hlasovani osobné. Takto zjisténé
vysledky maji ptfednost pred vysledky zjisténymi elektronickym hlasovacim
zafizenim.

12.13. Skrutator s¢ita hlasy na zaklad¢ zadosti pfedsedajiciho nebo v piipadé nefunkénosti
elektronického hlasovaciho zatizeni.

13. Podpis a zverejnéni usneseni zastupitelstva

13.1. Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta a mistostarosta. Ovétovatelé odpovidaji
za spravnost a Uplnost usneseni.

13.2. VSechna schvélend usneseni zastupitelstva, vcetné piehledii o hlasovani clenti
zastupitelstva, jsou uloZena v pisemné podobé k nahlédnuti v budové sidla ufadu
a zvefejnéna zpiisobem umoznujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach
mestské Casti).

13.3. Tajemnik je opravnén, po projednani s piedkladatelem materidlu, provést ve
schvéaleném textu usneseni opravu zjevnych tiskovych a pocetnich chyb. Zménu
oznami navrhovému vyboru.

13.4. Schvélena usneseni jsou do 7 pracovnich dnil od pofizeni zvetfejnéna na webovém
portalu méstské Casti.

14. PrerusSeni a ukonceni zasedani zastupitelstva

14.1. Pfedsedajici mlzZe vyhlasit pfestavku v jednani, nejdéle vSak na 15 minut. Pokud o to
¢len zastupitelstva pozada, vyhlasi pfedsedajici pfestavku na 15 minut po dokonceni
rozpravy k danému bodu.

14.2. Predsedajici prohlasi zasedani za prerusené, pokud v jeho prib&hu klesne pocet
pritomnych Clent zastupitelstva pod nadpolovicni vétSinu vSech Clena zastupitelstva,
nebo z jinych zavaznych diuvodu, zejména jestlize nastaly skute¢nosti, znemoznujici
neruseny prubé¢h jednani.
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14.3. V ptipadé, kdy predsedajici prohldsi zasedani za pterusené, aniz byl vyCerpan
program jednani, svolé starosta pokracovani zasedani tak, aby se konalo do 15 dnd.
Misto a ¢as pokra¢ovani prerusené¢ho zasedani oznami starosta pii pieruseni zasedani.
Pokracovani zaseddni je oprdvnén svolat na nejbliz§i nasledujici kalendaini den
Vv piipadé, ze tato moznost byla uvedena jiz v ozndmeni o svoldni zasedani
zastupitelstva. Neni-li mozné oznamit misto a ¢as pokraCovani zasedani pii pieruSeni
jednéani, svola starosta pokracovani zaseddni zastupitelstva tak, aby clenové
zastupitelstva obdrzeli pozvanku v elektronické podobé nejméné 3 kalendarni dny
predem. Utad informuje obcCany méstské Casti o mist¢ a dobé pokracovani
preruSeného zasedani zastupitelstva bezodkladné na ufedni desce méstské Casti a
zpuisobem umoziujicim dalkovy piistup (na internetovych strankach méstské ¢asti),
ptipadné dal§im vhodnym zptsobem v misté obvyklym.

14.4. Jednani se prerusi vzdy na nezbytné nutnou dobu, pozada-li o to navrhovy vybor
po ukonceni rozpravy, za icelem piipravy navrhu usneseni.

14.5. Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené, byl-li program zasedéani
vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

15. Zapis ze zasedani zastupitelstva

15.1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam a struény zapis, za
jehoz vyhotoveni odpovida tajemnik a ovérovatelé. Ze zasedani zastupitelstva je
pofizovan audiovizudlni zaznam, ktery je piendSen online na webovou platformu,
kterd umozni vetejnosti dalkovy piistup k takovému online pfenosu a neni archivovan.

15.2. V zapise se uvadi zejména
a) den a misto jednani,
b) hodina zahajeni a ukonéenti,
c) doba pteruseni,
d) pocet pfitomnych ¢lend zastupitelstva,
e) jména omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva,
f) jména zvolenych ovérovatell zapisu,
g) schvaleny program jednani,
h) prabé¢h a vysledky hlasovani,
I) Ccislo piijatého usnesent,
J) jména diskutujicich k danému bodu,
K) pfijata usneseni.

15.3. Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, pfijata
usneseni, strojovy/softwarovy piepis diskuze vyhotoven pomoci zaznamového
zafizeni.

15.4. Zapis se vyhotovuje do 7 dnii po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta, nebo mistostarosta a zvoleni ovécfovatele. Ovérovatelé odpovidaji za
spravnost a uplnost zapisu.

15.5. Zvukovy zaznam ze zasedani zastupitelstva je po provedeni anonymizace zvefejnén
na webovych strankach méstské casti, dale je na pozadani k dispozici v budové sidla
uradu. Zvukové zaznamy se archivuji po dobu péti let.
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15.6. Zapisy ze zasedani zastupitelstva jsou k nahlédnuti v budové sidla uradu a po
zakonem pozadované Upravé na internetovych strankach méstské casti. Namitku proti
zapisu muze Clen zastupitelstva podat pisemné k rukam starosty.

15.7. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadfeni ovéfovateld na
nejblizsSim zasedani zastupitelstva.

16. Dotazy, pripominky a podnéty ¢leni zastupitelstva

16.1. Tazatel ma pravo vznaset dotazy na predsedy vybora zastupitelstva, ptedsedy komisi
rady zfad c¢lent zastupitelstva, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz
zakladatelem je méstska ¢ast, a na vedouci ptispévkovych organizaci a organizacnich
slozek, které méstska Gast zalozila nebo ziidila. Clen zastupitelstva ma také pravo
pozadovat informace ve vécech, které souviseji s vykonem jeho funkce od
zaméstnancl ufadu.

16.2. Interpelovat osoby uvedené v bodé 16.1. jednaciho fadu je mozné v ramci bodu rizné.

16.3. Umozniuje-li to povaha dotazu, zodpovi tdzany ihned. V ostatnich pfipadech je
povinnosti dotaz zodpovédét pisemné, nejpozdéji do 30 dnil.

16.4. K bodu ,,dotazy, pripominky a podnéty ¢lend zastupitelstva a ob¢anti* podle tohoto
¢lanku jednaciho fadu se neotevird rozprava.

16.5. K jednotlivym dotaziim, pfipominkam a podnétiim neni mozno navrhovat usneseni,
pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak.

17.Navrhy, pripominky a podnéty obCanii méstské casti

17.1. ObCan méstské ¢asti ma pravo vznaSet ndvrhy, pfipominky a podnéty (dale jen
minterpelace ob¢ana®) na radu, predsedy vybort zastupitelstva, piedsedy komisi rady
z fad ¢lent zastupitelstva, na statutarni organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem
je meéstska €ast, a na vedouci piispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které
méstska ¢ast zalozila nebo zfidila.

17.2. Interpelovat osoby uvedené v bodé 17.1. jednaciho fadu je mozné v ramci bodu
,,ruzné*.

17.3. Umoziuyje-li to povaha dotazu, zodpovi tdzany ihned. V ostatnich piipadech je
povinnosti dotaz zodpovédét pisemné, nejpozdéji do 30 dni. Dotazy, na které ma byt
odpovézeno pisemné, pieda obcan pisemné predsedajicimu. Pfedsedajici nasledné
piislusné osob¢.

17.4. K bodu ,,navrhy, pfipominky a podnéty obani méstské Casti*“ podle tohoto ¢lanku
jednaciho fadu se neotevira rozprava.

17.5. K jednotlivym navrhiim, pfipominkdm a podnétim neni mozno navrhovat usneseni,
pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak.
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18. Péce o neruseny priibéh jednani zastupitelstva

18.1.

18.2.

Rusi-li nékdo z verejnosti €i ¢lent zastupitelstva jednani, miize jej predsedajici vyzvat
k potadku. Pokud neni pofadku dosazeno, muze predsedajici prerusit jednani na dobu
10 minut. Pokud ani poté neni potadku dosazeno, mize predsedajici pierusit zasedani
s tim, ze bude v souladu s bodem 3.3. jednaciho fadu svolano nejpozdéji do 15 dn.

Pofizovat obrazové a zvukové zaznamy z jednani zastupitelstva Ize pouze v souladu
se zédkonem a timto jednacim fadem. Osoba pofizujici obrazovy nebo zvukovy
zédznam je povinna uvést v prezenni listiné své jméno, piijmeni a ucel pofizovani
zaznamu. Pofizovat zaznamy lze pouze z prostord Ktomu vyhrazenych nebo
urcenych pfedsedajicim. Pofizovanim obrazového nebo zvukového zdznamu nesmi
byt naruSovan fadny prub¢h jednéni zastupitelstva. PoruSuje-li osoba poftizujici
obrazovy nebo zvukovy zdznam zakon nebo jednaci fad zastupitelstva, postupuje
predsedajici zptisobem podle bodul8.1. jednaciho fadu.

19. Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

19.1. Kontrolni  vybor zastupitelstva kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva,

zastupitelstvo pifi hodnoceni plnéni usneseni postupuje na zdkladé doporuceni
kontrolniho vyboru.

19.2. Zastupitelstvo miize vyslovit starostovi, vyboram zastupitelstva ¢i radé vytku nebo

nespokojenost v ptipadech, kdy jmenovani po ptfedchozim upozornéni neplni diisledné
ukoly plynouci z usneseni zastupitelstva. Zdivodnény navrh na vysloveni vytky nebo
nespokojenosti pfijima zastupitelstvo usnesenim.

20. Mimoradné postupy

20.1. V ptipadé potieby, zejména z hlediska epidemiologické situace, je mozné konat

zasedani zastupitelstva online. Informace, o tom, Ze se jednd online, musi byt uvedena
JiZ v pozvance. Zaroven musi byt v pozvance uvedeno, jaky software bude vyuZit.
VSsichni ¢lenové zastupitelstva musi byt piitomni osobné a mit zapnutou webkameru,
ktera bude dokazovat jejich osobni ptitomnost. Ugast vefejnosti bude zajisténa pomoci
vzdaleného pfiistupu, ktery se bude nachazet v budové sidla ufadu. Prezencni listina
v takovém pfipad¢ nemusi byt podepsdna Cleny zastupitelstva a neni ptilohou zépisu,
totoznost zastupitell oveti vizualn€ €1 audiovizualné tajemnik. Ostatni ustanoveni se
pouziji na tento zpusob zasedani zastupitelstva primétrene.

20.2. Clenové zastupitelstva se mohou v piipadg, Ze jim byla nafizena karanténa dle jiného

pravniho pfedpisu nebo jiného zdvazného diivodu, Gcastnit zasedani zastupitelstva
distanén¢, a to pomoci videokonference. Zastupitel je povinen pozadat o tento
distanéni pfistup na zasedani zastupitelstva tajemnika minimaln€ 24 hodin pted
jednanim zastupitelstva, jinak mu nemusi byt vyhovéno. Software a technické
prostfedky pfi distanénim pfipojeni budou uréeny a pfipadné i zajiStény tajemnikem.
Na tento zptsob pfipojeni se pfiméfené pouzije ustanoveni bodu 20.1. jednaciho fadu
a dalsi ustanoveni tohoto jednaciho fadu.
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21. Zavérecna ustanoveni
21.1. Zmény a dopliiky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

21.2. Zrusuje se Jednaci fad Zastupitelstva M¢stské ¢isti Praha-Dolni Mécholupy ve znéni
schvaleném usnesenim ¢. 32/4 dne 15. 3. 2021 a usnesenim ¢. 36/4 ze dne 21. 6. 2021.

21.3. Tento Jednaci tad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva méstské casti Praha — Dolni
Meécholupy ¢. 1/10 ze dne 17.10.2022
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